Pecovatelska sluzba Rakovnik
Wintrovo ndm. 1903, 269 01 Rakovnik, ICO: 47012790
Pfispévkova organizace mésta Rakovnik, zfizena ke dni 1. 10. 1992

Vnitini predpis:
pro ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU aktualizace

V tomto vnitfnim predpise jsou vymezeny kompetence a zakladni pravidla pro postup pfi zaddvani a
pribéh verejnych zakazek malého rozsahu, a to na dodavky zbozi, sluzby a pfipadné stavebni prace,
vse v souladu se znénim zékona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen Zakon), kdy zadavatelem zakazek bude Peclovatelska sluzba Rakovnik. Wintrovo
nam. 1903, 269 01 Rakovnik, ICO 47012790.

Pecovatelska sluzba bézné pro svij provoz zadava verejné zakazky malého rozsahu na nadkup osobnich
automobilli, pofizeni kompenzacnich pomdcek, vybaveni provoznich prostor, pfipadné zde provedené
opravy a opravy osobnich voz( a zafizeni v majetku Pecovatelské sluzby Rakovnik.

Pro zadavani VZMR je pro nas dlleZitd znalost trhu, tj. porovnani ceny dané zakazky v misté a Case
obvyklé. JelikoZ se nase zakazky vice méné opakuji, zabyvame se, dle Zfizovaci listin, jasné vymezenou
¢innosti, tudiz mdme dobrou znalost trhu, kdy uptfednostnime mistni ¢i regionalni dodavatele,
s ohledem na celkovou cenu, tj. cenu véetné dopravy a zohlednime také pfipadné doruceni
pozadovaného predmétu zakazky. Pravidelnymi vyjimkami jsou dodavky prace ¢i zbozi, kdy v misté i
regionu neni patficny dodavatel napt. dodavky stravenek, pf. pomucek kvykonu nasi hlavni i
dopliikové ¢innosti—ochranné pomdcky jako jsou jednorazové rukavice, kompenzacéni pomucky, termo
jidlonosice apod.

Vyuzijeme odbornych znalosti zaméstnancl odborid zfizovatele, zejména s odboru spravy majetku
mésta- pfi vybéru dodavatele na opravy, a to dle smlouvy o VypUjcce, popf. jiné prace, s kterymi ma
tento odbor hluboké zkusenosti a také odboru SPODaSP.

Pfipadné provedeme porovndni cenovych nabidek dle internetovych stranek nebo rovnou oslovime
potencionalni dodavatele, kdy se jedna napt. o vyhradniho distributora poptdvaného zbozi.

Verejnou zakazkou malého rozsahu se, dle znéni § 27 Zadkona, rozumi:
a) dodani zbozZi nebo sluzby, u nichZ predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi 2 000 000 K¢
bez DPH.
b) predpokladana hodnota stavebnich praci je rovna nebo nizsi 6 000 000 K¢ bez DPH.

Limity zakazek:

Platné limity stanovené pro zakazky jsou stanoveny Zakonem. Pfipadné zmény budou zohlednény v
aktudlnim znéni tohoto VP.

Pti zadavani zakdzek malého rozsahu dbd zadavatel na ustanoveni odst. 1 az 3 § 6 Zakona, tj. na
dodrZeni zasady transparentnosti, pfimérenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace. Zakazky
musi splfovat zasady efektivnosti, hospodarnosti a icelnosti. V nasem pripadé se jedna o vyuZiti
verejnych prostredkd.

Uvedené limity predpokladané hodnoty verejné zakazky, které jsou rozhodné pro zptlsob zadavani
zakazky :

— Primé zadani

— Uzavrena vyzva

— Oteviena vyzva
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Predpokladana cena VZMR, kterd ovlivni postup zaddni (cena je stanovena bez DPH a dle dosavadni
zkusenosti s VZMR)

Postup | financni limit pro organizaci (pod limitem stanoveny v zakoné)
0-50 000 K¢ | 50 001- 300 000 K¢ | 300 001- 600 000 K¢ 600 001- 1 000 000 K¢
Maximalni limit pro VZ
mal. rozsahu (MR)
Pfimé \/ \/ PFimé zadavani | PFimé zadavani
zadani . v tomto limitu nepro- | vtomto limitu nepro-
Bagatelni za- V\v/p,racovavt odtvod- | | < dime ani vyjimeéné. | vadime ani vyjimeéné,
kdzka, neni | néni ,procC ten kon-
potieba vy- | krétni  dodavatel”.
pracovat za- | Event. pfilozeni po-
mér zakdzky rovnani-  prazkum
trhu
Uza- ‘/ \/ \/ Uzavienou vyzvu
viena v tomto limitu nepro-
vyzva vadime
Ovte- ’ ‘/ \/ \/ \/
viena
vyzva

PrFimé zadavani:

Financni limit 0-300 000 K¢ bez DPH

Tento postup zvolime v pfipadé, Ze je ovéfena pfimérenost ceny dané zakazky, jednd se zejména o
béZné objednavky, zajisténi atypickych pozadavkl s ohledem k ¢asovému prostoru doruceni (dodani)
vyhovéni nestandartnim pozadavkim, tj. specifikaci nasich podminek apod.

Cena do 50 000 K¢ bez DPH, coZz nemusi byt ani zvefejnéno v registru smluv.

Zvolena nabidka je nejvyhodnéjsi k porovnani s jingymi obdobnymi nabidkami, nemusi se vzdy
jednat pouze o cenu, ale zohlednime vice parametr(., s ohledem k nasi provozni problematice.
Neni moZnda hospodarska soutéz zejména z divodu ochrany dusevniho vlastnictvi i technické
nemoznosti soutéze.

Jednad se o stav Casové tisné, a tudiZ nelze zorganizovat poptavkové fizeni.

Jedna se o dalsi, tj. dodatecné dodavky sluzby, popt. dalsi prace u jiz realizované zakazky. (pouze
do limitu 300 000 K¢ bez DPH a nesmi se u jednoho dodavatele v obdobi 1 roku opakovat).
Jednd se o dodavatele , ktery zajisti nadstandartni pomér kvality a ceny, kdy si toto ovéfime
referencemi véetné nasi vlastni skutecnosti zadavatele (pouze do limitu 300 000 K¢ bez DPH a
nesmi se u jednoho dodavatele v obdobi 1 roku opakovat)

Jedna se o jedinecny produkt se srovnanim nejméné dvou dalSich alternativ a zadavatel zjisti,
Ze plnéni predloZené nabidky naplni princip hospodarnosti (pouze do limitu 300 000 K¢ bez
DPH a nesmi se u jednoho dodavatele v obdobi 1 roku opakovat).

Ohledné realizace oprav provoznich prostor dodrzujeme znéni smlouvy o Vypujcce.

Pted realizaci schvaluje vzdy pfikazce a spravce rozpoctu
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Uzavrena vyzva:

Financni limit 300 001- 600 000 K¢ bez DPH

Oslovime nejméné 3 vhodné dodavatele za Ucelem podani nabidky dle vyzvy a nabidky
spravedlivé posoudime, vyhodnotime a akceptujeme poté tu, kterd je pro nas nejvyhod-
néjsi. Vyzvu provede feditel organizace nebo jim povérena osoba z vedeni organizace (so-
ciadlni pracovnik, koordinator sluzeb), a to pouze vidy pro konkrétni ukon, vyzva se zasle
bud’ pisemné, datovou schrankou nebo e- mailem, s tim, ze nabidky budou do uréeného
data doruceny postou, kuryrem nebo osobné do kanceldre feditele Pecovatelské sluzby
Rakovnik, DPS Vysoka ul. ¢.p. 91. 269 01 Rakovnik, v uzaviené obdlce s adresou uchazece
obdlka bude oznatena NEOTVIRAT- vefejnd zakazka s jejim oznaenim.

Cerpame ze svych dobrych zkugenosti, dileZita je obména oslovenych pFipadnych dodava-
teld.

K otevirdni doslych nabidek je feditelem organizace predem sestavena tficlenna Hodnotici
komise a dvouclennd komise Kontrolni.

Otevirani obalek a hodnoceni nabidek je neverejné. Hodnoceni nabidek probéhne ve stejny
den, neprodlené po otevirani obalek.

Hodnoceni nabidek a postup k pfipadnému uzavieni smlouvy se posuzuje dle stanovenych
kritérii a postupu vydané v zadani k podani nabidky.

Oteviena vyzva:

Financni limit 600 001- 1 000 000 K¢ bez DPH

V takovém pfripadé oslovime neomezeny pocet dodavatell, mozno oslovit i konkrétni do-
davatele, ale nejméné jich musi byt osloveno 5.

Zverejnime na nasich webovych strankach, pf. v mistnim tisku, pf. webovych strankach zfi-
zovatele.

Specifikace v oteviené vyzvé:

Pfedmét VZMR, stanovi téZz podminky,

Identifikujeme svou organizaci

Sdélime nazev zakdazky

Zpracovani nabidkové ceny

ZpUsob, jak bude probihat hodnoceni nabidek

Pfipadné pozadujeme kvalifikaci dodavatele

Stanovime Ih(tu, formu a misto, kam maji byt nabidky doruceny-preferujeme pisemnou formu
Identifikujeme dodavatele, s kterymi jedname v prazkumu trhu

1. Identifikacni udaje verejného zadavatele

Nazev zakazky:

Oznaceni verejné zakazky:

Zadavatel: PecCovatelska sluzba Rakovnik
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Wintrovo nam. 1903, 269 01 Rakovnik
ICO: 47012790

Prispévkova organizace mésta Rakovnik,
zfizend ke dni 1. 10. 1992

Zastoupena : feditelem/ feditelkou
Telefon:

e-mail :

IDS: mgbhk7f

Webové stranky: www.psrakovnik.cz

2. Informace o druhu, predmétu a predpokladané hodnoté zakazky

2.1. Pfedmétem plnéni verejné zakdzky je vzdy presné pojmenovany druh verejné zakazky vypsany
Pecovatelskou sluzbu Rakovnik, ptispévkovou organizaci mésta Rakovnik.

2.2. Zadavaci dokumentace vcetné pfiloh je zvefejnéna na oficidlnich strankach Pecovatelské sluzby
Rakovnik www.psrakovnik.cz. VSechny pfipadné zmény zadavaci dokumentace jsou vidy zverejnény
na vysSe uvedené webové strance.

2.3. Hodnota verejné zakazky je jako predpokladana uréena dle druhu zakdzky a stanovena v krycim
listé dané nabidky.

3. Termin a misto plnéni

Vidy je stanoven termin a misto plnéni konkrétni vefejné zakdazky.

4. Specifikace nabidky

Podrobna specifikace nabidky je v konkretizovana v pfiloze zadavaci dokumentace.

5. Lhata a misto pro podavani nabidek

5.1. Lhita pro podavani nabidek je uréend dnem zacatku a konce pro podavani nabidek.

5.2. Kazdy dodavatel mliZze podat pouze jednu nabidku. Uchazec¢ poda nabidku ve Ih(ité pro podani
nabidek. Nabidka je zpracovana v ceském jazyce. Cena je uvadéna v K¢.

5.3. Nabidka v listinné podobé musi byt poddna v fadné uzaviené obalce s oznaéenim verejné za-
kazky, kdy na obalce musi byt uvedena adresa na nizZ Ize zaslat ozndmeni podle §110 odst. 2 Zakona.
Uzavienim obdlky nebo obalu se rozumi opatfit tuto podpisem nebo razitkem uchazece, a to tak, aby
obalku nebylo mozZné jakymkoliv zplisobem neopravnéné otevfit, aniz by doslo k poskozeni uvede-
nych ochrannych prvkd.

5.4. Dorucené nabidky zadavatel eviduje s uvedenim poradového ¢&isla, data a ¢asu jejich doruceni.


http://www.psrakovnik.cz/
http://www.psrakovnik.cz/
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Adresa pro osobni doruéeni nabidky ve dnech PO-PA v uréeném ¢&ase
DUm s pecovatelskou sluzbou

Vysoka ul. ¢.p. 91
269 01 Rakovnik
kancelar reditele
Adresa k doruceni odeslanim:
DUm s pecovatelskou sluzbou
K rukdm feditele
Vysoka ul. ¢.p. 91

269 01 Rakovnik

5.5. Zadavatel prozatim nepfijima nabidky podané formou elektronického podani, jelikoz timto nedis-
ponuje.

5.6. Nabidky dorucené po stanoveném terminu budou zapsany do ptijaté posty a neoteviené vraceny
zpét odesilateli.

6. Pozadavky na prokazani splnéni zakladni zpGsobilosti a profesni zpUsobilosti:
6.1. Prokazani zakladni zpUsobilosti

Dodavatel prokaze splnéni zakladni zplsobilosti, CESTNYM PROHLASENIM, kdy zpGsobilym neni do-
davatel, ktery

a) byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pred zahdjenim vybérového tizeni pravomocné odsou-
zen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze ¢. 3 Zakona nebo obdobny trestny ¢in podle pravniho radu
zemeé sidla dodavatele, k zahlazenym odsouzenim se nepfihliZi,

b) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dafiovy nedoplatek,

c) mé v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na penale na
verejném zdravotnim pojisténi,

d) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo pendle na so-
cidlnim zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,

e) je v likvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o Upadku, vic¢i némuz byla nafizena nucena
sprava podle jiného pravniho pfedpisu nebo v obdobné situaci podle pravniho radu zemé sidla doda-

vatel.

6.2. Prokazani profesni zplsobilosti
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Dodavatel prokazuje splnéni profesni zpGsobilosti ve vztahu k Ceské republice predloZzenim VYPISU Z
OBCHODNIHO REJSTRIKU nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis zapis do takové
evidence vyZaduje, doklad nesmi byt starsi 90 kalendarnich dnt ke dni ukonceni fizeni.

6.3. Zadavatel pozaduje, aby dodavatel pfedlozil DOKLAD K OPRAVNENI PODNIKAT v rozsahu odpo-
vidajicimu predmétu verejné zakdzky.

Doklady nesmi byt starsi 90 kalendarnich dni ke dni ukonceni fizeni.
7. Pozadavky na zpracovani nabidky

7.1. Pisemna nabidka bude zadavateli dorucena v zajisténé a neporusené obalce, tak jak je uvedeno
pod bodem 5. VP.

7.2. Dokumentaci je nutno pevné spojit, tak aby se predeslo ztraté nékterého z dokumentd. Prvni list
dokumentace bude KRYCI LIST.

7.3. Posloupnost zaslanych dokument(:

o pfiloha ¢. 1- Kryci list

e pfiloha ¢. 2- Cestné prohlaseni

e priloha ¢. 3- Technicka specifikace

e Doklady prokazujici profesni zplsobilost a opravnéni podnikat v oboru
e Pfiloha €. 4- Podepsany navrh kupni smlouvy

e Pfipadné dalsi pfilohy nebo doplnéni nabidky.

8. Otevirani obalek a hodnoceni nabidek
8.1. Otevirani obalek se bude konat v pfesné pfedem urceny den a ¢as a na konkrétnim misté.
8.2. Reditel organizace jmenuje nejméné tFi¢lennou Hodnotici komisi (mdZeme pfizvat i nezavislého
odbornika), jednak pro otevirani obalek a jednak zdroven pro hodnoceni nabidek. Komise bude po-

stupovat v souladu s odstavcem 5, § 110 Zakona.

8.3. Otevirani obalek a hodnoceni nabidek je neverejné. Hodnoceni nabidek probéhne ve stejny den,
neprodlené po otevirani obalek.

8.4. Reditel stanovi nejméné dvouclennou KONTROLNI komisi (m@izeme pfizvat i nezavislého odbor-
nika), ktera ma v kompetenci provedeni kontroly dodrZeni postupu pfi otevirani obalek a dodrzeni
zakladniho kritéria Hodnotici komisi.

8.5. O vysledku vybéru nejvyhodnéjsi nabidky budou informovani Ucéastnici pisemné.

8.6. Vysledek bude zvefejnén na webovych strankach zadavatele den po provedeném vybéru nej-
vhodnéjsi nabidky

9. Kritéria hodnoceni
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9.1. Hlavnim hodnoticim kritériem vyhlasené verejné zakazky malého rozsahu je nabidkova cena, a to
s ohledem ke stanovenym pozZadavkim uvedenym v Technické specifikaci, k zajisténi pfipadného
bezpedi s ohledem k potfebam poskytovanych registrovanych socialnich sluzeb. Hodnotici komise vy-
bere nabidku dodavatele, ktery nejlépe splni zadavatelem pozadované podminky.

9.2. Technickad specifikace se posuzuje pouze za Ucelem zpracovani konkrétni nabidky pro zdmér za-
dani zakazky, dodavatel neni opravnén ji pouzit k jakymkoli jinym ucellim.

9.3. Dodavatel je povinen zachovavat mlcenlivost o obsahu technické specifikace, neni opravnén ji
dale kopirovat ani ji predat tretim osobam.

9.4. Podminky uvedené v zadavaci dokumentaci jakoz i v technické specifikaci souvisejici s vybérovym
fizenim jsou pro uchazece zavazné.

10. Obchodni podminky

10.1. Zadavatel uzavie , Kupni smlouvu” s uchazecem, ktery predlozi nejvyhodnéjsi nabidku dle sta-
novenych hodnoticich kritérii.

10.2. Fakturacni a platebni podminky

Uhrada za zbo?i se provede v ¢eské méné. Fakturace prob&hne po predani predmétu zakazky. Zada-
vatel uhradi fakturu dodavatele ve stanoveném terminu uvedeném na fakture jako den splatnosti.

10.3. Podkladem k fakturaci je dodaci list-predavaci protokol, ktery je nedilnou soucdsti faktury.

10.4. Veskeré ucetni doklady musi obsahovat ndlezitosti dafiového dokladu dle znéni § 29 z. ¢.
235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty v platném znéni a v souladu s dal$imi pfislusnymi pravnimi
predpisy. V pripadé, Ze nebudou mit ucetni doklady odpovidajici naleZitosti, je kupujici (zadavatel)
opravnén zaslat je ve Ih(ité splatnosti zpét prodavajicimu (dodavateli) k Ffadnému doplnéni. Timto se
nedostava kupujici do prodleni se splatnosti, kdy doba splatnosti pocind béZet znovu od opétovného
zaslani nélezité doplnénych ¢i opravenych dokladd.

Faktura bude obsahovat zejména tyto Udaje:

e obchodnijméno, IC a DIC prodévajiciho

e obchodnijméno, IC a DIC kupujiciho

e oznaceni/¢islo faktury

e (islo uzaviené smlouvy=variabilni symbol

e den vystaveni faktury, den jeji splatnosti a zdanitelného plnéni

e oznaceni penézniho Ustavu a Cislo Uctu, na ktery se ma provést platba
e cena za zbozi (fakturovana ¢astka), v¢. DPH

e predavaci protokol, ktery je soucasti faktury

e razitko a podpis opravnéné osoby

10.5. Faktura se povaZuje za vc€as uhrazenou, pokud je fakturovana ¢astka pripsand na ucet prodavaji-
ciho nejpozdéji v den jeji splatnosti.
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ZADAVATEL NEPOSKYTUJE ZALOHU.

11. DalSi podminky a prava zadavatele

11.1. Zadavatel nepfiznava uchazeci pravo na nahradu jakychkoliv nakladd spojenych s tGcasti ve ve-
fejném fizeni malého rozsahu a se zpracovanim nabidky.

11.2. Zadavatel nepfipousti variantni nabidky.

11.3. Zadavatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni bez udani dlivodu zrusit. Zadavatel si vyhrazuje
pravo proveérit mimoradné nizkou nabidkovou cenu.

11.4.V pfipadé, Ze u vybraného dodavatele pfed uzavienim kupni smlouvy dojde ke zméné udajt
uvedenych v hodnocené nabidce, je tento vybrany dodavatel povinen neprodlené a pisemné o
zméné zadavatele informovat.

11.5. Zadavatel si vyhrazuje pravo neuzavrit ,Kupni smlouvu” z divodu novych skutecnosti, které za-
davatel neznal, nezpUsobil nebo nemohl ovlivnit.

11.6. Vysledek hodnocenych nabidek dodavky bude vyvésen na webovych strankdch zadavatele
www.psrakovnik.cz vidy v uvedeny den ve vyhlaseni, v sekci ,Aktuality”.

11.7. Dodavatel vitézné dodavky bude zadavatelem osloven nejdéle do 10 kalendarnich dnl od zve-
fejnéni vysledku vefejné zakdzky malého rozsahu. Poté bude nasledovat podpis kupni smlouvy.

11.8. Soucasti zadavaci dokumentace jsou téz mozné pfilohy, které jsou v zadavaci dokumentaci
jasné oznaceny.

Tato aktualizace VP: Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu, je platnd a G¢inna od 10. 7.
2024 a stejnym dnem se rusi platnost znéni VP ze dne 26. 2. 2024.

Za Pecovatelskou sluzbu Rakovnik
¥  Digitalné podepsal
BC' Z I atu Se Bc. Zlatuse Liftnerova

7z Datum: 2024.07.09

Liftnerova 15:18:41 +02'00"
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